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PORADNIK
JAK ZORGANIZOWAC 0BOZ? *©

~ DLA INSTRUKTOROW ~

PRZYGOTOWALA ‘.
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» Skoro chcemy zorganizowac oboz, to pomyslmy gdzie on
miatby byc. Gory, Mazury, morze czy Bieszczady? A moze
PO P I E RWSZ E mamy zaprzyjazniong baze obozowa ,na ktorg zawsze
mozemy liczy¢. Okreslenie gdzie chcemy ,zeby byt nasz
CH ECl | oboz, pomoze nam potem z planem obozu. Ciekawie
bytoby, gdyby np. sprawnosc¢ obozowa zeglarz zdobywac

PO MYSL gdzies, gdzie jest woda ;)

» Jesli mamy mniej wiecej okreslone miejsce zastanowmy
sie nad kadra.




» Wybor cztonkow naszej kadry obozu czy komendy
obozu, to rzecz bardzo wazna. Musimy im ufac, a co
wazniejsze lubi¢. To z nimi bedziecie spedzac obozowy
czas (rowniez przed i po obozowy czas), wiec dobrze
robi¢ to w atmosferze akceptacji, zrozumienia. Jesli

LU DZ I E bedziemy sie meczyc¢ z cztonkami kadry to niestety, ale

odbije sie to na naszych podopiecznych w mniejszy czy

wiekszy sposob. Z wymagan formalnych wychowawca na
obozie musi mie¢ skonczony kurs wychowawcy
wypoczynku, byc nauczycielem lub miec stopien
przewodnika.




» Termin naszego obozu musi by¢ dostosowany do
komendy obozu, ale tez do miejsc ha danym obiekcie.
Miejsca na bazach zazwyczaj sg rezerwowane z duzym

TE R MI N wyprzedzeniem, sg ’gez sytuacje, ze w kwietniu tych

miejsc na bazach juz nie ma. Albo sg ale w terminach,
ktore nam nie odpowiadaja. Wiec warto zaczac sie
zastanawiac nad tym wczesniej, zebys to Ty ubiegt
innych i wybrat najbardziej pozadane miejsce.




» Jesli mamy okreslony termin i wstepne ustalenia z
opiekunem bazy, ze to wtasnie tam ma odbyc¢ sie nasz
oboz, to koniecznie musimy zobaczy¢ to miejsce! Jest
to rzecz niby oczywista, jednak zapominana przez
wielu. Baze ogladamy co roku, nawet jesli jezdzimy do

WI ZYT AC J A jednego miej::;ca od 10 lat i zawsze wszystko byto tam

super . Pojedz z komenda obozu, z kadrg obozu. Zobacz

jak miejsce wyglada, jaki jest standard, popytaj o

wyposazenie, mozesz poprosi¢ o pokazanie np.

kanadyjek czy namiotow. To Ty musisz mieC pewnosc, ze
baza spetnia Twoje wymagania pod wzgledem
wizualnym ,ale tez bezpieczenstwa.




» Nieodzowna czesc kazdego harcerskiego
przedsiewziecia. Musimy zrobi¢ doktadne zestawienie
wydatkow i wptywow. Zastanowmy sie jakie koszty

FI NAN SE poniesiemy. lle wyniesje naslbaza, ile transport,

jedzenie, program. Jesli myslimy o wycieczce podczas
obozu to rowniez musimy to wliczy¢ w koszty. Jesli
wszystko podliczymy to widzimy, ile oboz wyniesie na
osobe.




PLAN FINANSOWY
OBOZU




Plan finansowy obozu jest istotng czescig planowania obozu
To dzieki niemu wiemy, jaki koszt obozu wyjdzie na osobe

Jesli zrobimy to skrupulatnie to nic nas nie zaskoczy :)

vV v v Vv

Ponizej przedstawie propozycje uzupetnienia planu finansowego obozu




Organizator obozu/koloni ! '/ | | | |

Hufiec: Szamotuty jednostka:

PLAN FINANSOWY FORMY HAL 2020

liczba
osobodni
uczestnicy formy HAL 50

kadrai personel 10

stawka zywieniowa

przecietna stawka osobodnia

wptywy
Fundusz wtasny organizatora

Whptaty za udziat w formie HAL - dodatkowa sktadka
cztonkowska

Whptaty za udziat w formie HAL - odptatnos¢ uczestnikow

Whtaty z zaktadow pracy rodzicow badz opiekunow

Dotacje, srodki publiczne, granty

koszty

Zakup sprzetu (cena jednostkowa do 9999,99 zt)

Zakup srodkow trwatych (cena jednostkowa od 10000, - zt)
Zakwaterowanie

Wyzywienie (wktad do kotta)
Materiaty (programowe, biurowe, srodki czystosci, gaz w butli)

Optaty komunalne (gaz, prad z sieci)
Koszty podrozy

Transport (przewoz uczestnikow, transport sprzetu, wycieczki)

Wynagrodzenia bezosobowe (brutto)

Wydatki programowe

Inne ustugi obce (wywodz nieczystosci, woda i Scieki, uzytkowanie
terenu,optaty za ksero, optaty pocztowe)

Pozostate (np. ubezpieczenie, korzystanie ze sprzetu hufca,
parkingi, optata za przewodnika, ulotki itp.)

Koszty posrednie (obstuga zadania przez komendy)

razem:

kwota
0,00
0,00
5000,00
6000,00

2500,00

5000,00
0,00

0,00

0,00
1000,00

5000,00

500,00

1000,00
26000,00




» Osobodni oblicza sie poprzez pomnozenie osob przez liczbe dni w tym
przypadku razem mamy 60 0sob a nasz oboz zaplanowany jest na 10 dni. Czyli
robimy 60x10=600. Trzeba pamietac, ze wiekszos¢ opiekunow nie ptaci za
oboz, a musimy ich uwzglednic przy wydatkach takich jak jedzenie itp.

» Warto, zeby plan finansowy nie wychodzit na zero, zebysmy mieli jakies
zabezpieczenie finansowe w razie co. Gdy zdarzy sie cos niespodziewanego
nie bedziemy panikowac skad ja wezme te pieniadze, tylko wiemy, ze mamy
ich troche nad gorke i sytuacje kryzysowa mozemy pokryc z tego




» Program najlepiej tworzyc catg kadra. Jesli robimy oboz
duzy np. hufcowy czy szczepowy to program dobrze
tworzy¢ metodykami. Wiadomo, ze kazda metodyka
charakteryzuje sie czyms innym. To co jest dobre dla HS
nie bedzie dobre dla wedrownikow czy zuchow.
Pamietajcie, ze nie wolno przesadzic¢ z programem.

P RO G R A M Zuchy czy harcerze musza podotac temu ,co Wy

stworzyliscie. Jesli bedziecie gonic¢ ich z zajec na
OB OZ U Zzajecia, to w pewnym czasig dzieci beda tak Zmeczone,

ze nie beda chciaty nic robic, a co gorsze beda zle

wspominac taki oboz. Program programem ,ale jesli
widzicie, ze wasi podopieczni sa zmeczeni to odpuscie.
Dajcie im chwile dla siebie, zmiencie plan, dopasujcie
go do obecnej sytuacji. To nic ztego, ze plan sie
zmienia, obdz tak naprawde jest dynamiczny, zalezny
od wszystkiego.




» Sasytuacje takie jak pogoda czy zmeczenie uczestnikow, ktorych
nie przeskoczycie. Jedyne co mozecie wtedy zrobic¢ to zaakceptowac te
sytuacje i zmienic¢ plan.

» Schemat programu obozu mamy podany odgornie. Program musi miec
elementy state, wspolne dla kazdego obozu organizowanego latem

» Przyktad planu obozu mamy w slajdzie ponizej




Podstawowe informacje - Raport przedobozowy

Organizator
formy HALiZ

Adres formy
HALiZ

Termin

Hufiec:
SZAMOTULY

Miejsce obozu (w przypadku obozow
wedrownych planowana marszruta)

Baza Obozowa Jeleniec

jezioro

Kubek

data rozpoczecia

01.08.2021

lesnictwo

data zakonczenia

15.01.2021

Nazwa organizatora
(jednostki ZHP np.
V szczep/ 14
Druzyna Harcerska)

kod pocztowy miejscowosc
Jeleniec

-l k.Sierakowa
Kraj/partnerska

organizacja
skautowa (W
wojewodztwo przypadku
lokalizacji form
wypoczynku za

granica)
Wielkopolskie
liczba dni rodzaj formy
.5 wypoczynku

ulica z numerem

wybierz forme z
listy

oboz



ermin isty

ypoczynku ]
1.08.2021 15.01.2021 oboz

stopien i/lub
rodzaj uprawnien

Dane kontaktoweimie i nazwisko  (np. kurs e-mail numer telefonu
komendanta kierownikow
formy HALiZ wypoczynku)

JAN.KOWALSKI@ZH

JAN KOWALSKI ~ HARCMISTRZ 123-456-789

P.PL
nazwa/nazwy
o liaba lbakady LRGN Vembagokcl (B
Uczestnicy 1 uczestnikow wychowawczej S0P J zagranicznych J ¢
kadra personelu sq goscie

Zagraniczni

100 200 5



Ip. funkcja
komendant
1
obozu
kwatermistrz
2
obozu
3 obozny
4 opiekun
5 opiekun
6 opiekun
7/ opiekun
8 opiekun
9 opiekun

imie i nazwisko

JAN KOWALSKI

JANINA
KOWALSKA

JAN NOWAK
BASIA NOWAK

ZOSIA KOWALKSA

GENOWEFA
KACZMAREK

LYGFRYD
OLEJNIK

ALEKSADER MALA

ZDZISt AW KROL

nr telefonu
minimum 3 osob
kadry
wychowawczej

123-456-789
987-654-321

456-123-789

stopien

instruktorski i/lub
rodzaj uprawnien

(np. kurs

wychowawcow

wypoczynku)
HARCMISTRZ

PODHARCMISTRZ

PODHARCMISTRZ

PRZEWODNIK

PRZEWODNIK

PRZEWODNIK

PRZEWODNIK

PRZEWODNIK

PODHARCMISTRZ

rodzaj umowy

WOLONTARIACK
A{NOLONTARIACK
A\‘/VOLONTARIACK
A\‘NOLONTARIACK
A{NOLONTARIACK V
A{NOLONTARIACK
A{/VOLONTARIACK
A\‘NOLONTARIACK
A\‘NOLONTARIACK
A



Pierwsze strony planu obozu sa w miare tatwa do wpisania

Uzupetniamy tabele na zasadzie; w rubryce Hufiec wpisujemy nasza nazwe
czyli Hufiec ZHP Szamotuty im. Armii Poznan, w tabeli z terminem wpisujemy
date obozu np. 1.08-15.08.2020

» W wykazie personelu zapisujemy osoby ktore beda wychowawcami
obozowymi, wpisujemy kwatermistrza, komendanta - osoby ktore tworzg obdz

» W rubryce "rodzaj umowy" przewaznie bedziemy wpisywac "umowa
wolontariacka ", jednak jesli podpiszemy umowe zlecenie np. z kucharka to
wpisujemy “umowa zlecenie”




CHARAKERYSTYKA UCZESTNIKOW

» Kolejnym punktem w planie obozu jest charakterystyka uczestnikow

» Piszemy z jakiej jednostki sg, czy oboz jest szczepowy czy tylko jednej
jednostki

» Jesli mamy zgrupowanie obozow (np. oboz hufca, szczepu) to wpisujemy
podziat na podobozy




ETODYKA ZUCHOWA liczba

uczestnicy

- dziewczeta 15

- chtopcy 10
kadra 4
uczestnicy, ktorzy byli juz na kolonii zuchowej 15
uczestnicy, ktorzy jada na kolonie po raz pierwszy 10
planowana liczba szostek 7
uczestnicy, ktorzy ztoza Obietnice Zucha na kolonii 5
uczestnicy, ktorzy maja Znaczek Zucha 15
uczestnicy, ktorzy realizujg probe Zucha Ochoczego 5
uczestnicy, ktorzy realizujg probe Zucha Sprawnego 5
uczestnicy, ktorzy realizuja probe Zucha Gospodarnego 5
uczestnicy, ktorzy maja pierwsza gwiazdke 5
uczestnicy, ktorzy maja druga gwiazdke 5
uczestnicy, ktorzy maja trzecia gwiazdke 5
uczestnicy, ktorzy wkrotce zostang przekazani do druzyny harcerskiej 15

Uzupetniamy tabele dla danej metodyki, ktéra bedzie na obozie.
Jesli mamy zuchy to wpisujemy np.. W punkcie o Obietnicy Zucha liczbe 3, czyli 2
zuchow ztozy Obietnice na obozie




uczestnicy

- dziewczeta 8
- chtopcy 10
kadra
uczestnicy, ktorzy byli juz na kolonii zuchowej/obozie harcerskim 15

uczestnicy, ktorzy jada na oboz po raz pierwszy 3
planowana liczba zastepow 3
uczestnicy, ktorzy ztoza Przyrzeczenie Harcerskie na obozie 3
uczestnicy, ktorzy maja Krzyz Harcerski 4
uczestnicy, ktorzy realizujg probe na ochotniczke/ mtodzika 8
uczestnicy, ktorzy realizuja probe na tropicielke/ wywiadowce 5

uczestniczy, ktorzy maja stopien ochotniczke/ mtodzika 13
uczestniczy, ktorzy maja stopien tropicielke/ wywiadowce 2
uczestnicy, ktorzy wkrotce zostang przekazani do druzyny starszoharcerskiej 5

W metodyce harcerskiej wpisujemy na takiej samej zasadzie jak w metodyce zuchowej.
Piszemy ile oséb ztozy przyrzeczenie, ile os6b przekazemy wkrétce do druzyny
staroszoharcerskiej itp..



uczestnicy

- dziewczeta

- chtopcy
Kadra
uczestnicy, ktorzy byli juz na obozie
narcerskim
uczestnicy, ktorzy jada na oboz po raz
Dierwszy
blanowana liczba zastepow
czestnicy, ktorzy ztoza Przyrzeczenie
Harcerskie na obozie

uczestnicy, ktorzy maja Krzyz Harcerski

uczestnicy, ktorzy realizujg probe na
pionierke/odkrywce

uczestnicy, ktorzy realizujg probe na
samarytanke/cwika

uczestniczy, ktorzy maja stopien
pionierki/odkrywcy

uczestniczy, ktorzy maja stopien
samarytanki/cwika

uczestnicy, ktorzy wkrotce zostang
drzekazani do druzyny wedrowniczej

w N O Ul
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uczestnicy
- dziewczeta
- chtopcy
kadra

10
10
3

uczestnicy, ktorzy byli juz na obozie harcerskim 20

uczestnicy, ktorzy jada na oboz po raz pierwszy 0

planowana liczba zastepow

uczestnicy, ktorzy zdobywaja naramiennik
wedrowniczy

uczestnicy, ktorzy otrzymaja naramiennik
wedrowniczy na obozie

uczestnicy, ktorzy majg naramiennik
wedrowniczy

uczestnicy, ktorzy realizuja probe na stopien
Harcerki Orlej/Harcerza Orlego

uczestnicy, ktorzy realizujg probe na stopien
Harcerki Rzeczpospolitej/ Harcerza
Rzeczpospolitej

uczestnicy, ktorzy maja stopien Harcerka
Orla/Harcerz Orli

uczestnicy, ktorzy maja stopien Harcerka
Rzeczpospolitej/ Harcerz Rzeczpospolitej

3
3

3

15



» Kazda metodyke uzupetniamy na tej samej zasadzie

» Wazne zeby zgadzata nam sie liczba osob. Jesli napisalismy, ze ogolnie jedzie
20 osob, w tym 15 byto juz na obozie. To w rubryce o pierwszym obozie
musimy wpisac liczbe 5, zeby po zliczeniu rubryki "pierwszy raz na obozie" i
"kolejny raz na obozie" wyszta nam liczba ogolna uczestnikow w tym
przypadku 20.




Kolejnym punktem w programie obozu
sg hasze zaktadane cele i rezultaty

» W pisujemy cel naszego obozu, co chcemy osiggnac poprzez organizacje
obozu, jakie bede trwate efekty obozu, czyli okreslamy, dlaczego jedziemy na
oboz i co chcemy przez to osiagnac

» Przyktadowe wypetnienie dla obozu hufcowego mogtoby wygladac tak:
1.CEL: Integracja jednostek hufca, podsumowanie pracy rocznej

2. CO CHCEMY OSIAGNAC: Wspétpraca pomiedzy jednostkami, usamodzielnienie
wychowankow

3. TRWALE EFEKTY: dobra wspotpraca jednostek, samodzielnos¢ podopiecznych




KIERUNKI PROGRAMOWE

» W tym punkcie wpisujemy kierunki programowe jakie beda realizowane oraz
w jaki sposdb (metody), realizacje sprawnosci i zadan na stopnie

» Przyktadowe wypetnienie ( z 6 kierunkdw programowych ZHP wybratam 4)

» 1. KIERUNKI PROGRAMOWE: harcerstwo w ruchu, ciekawosc swiata,
sprawnosci na cate zycie, braterstwo

» 2. SPOSOB REALIZACJI: prawo i przyrzeczenie/ prawo zucha i obietnica zucha,
system matych grup, uczenie przez dziatanie, stale doskonalony i stymulujacy
program

» 3. REALIZACJIA SPRAWNOSCI | ZADAN NA STOPNIE: tutaj mozemy wpisac
sprawnosci jakie przewidujemy do zdobycia dla naszej jednostki. Sprawnosci
zespotowe jak rowniez indywidualne. Oraz zadania na stopnie, odpowiednio
dla danej metodyki




INFORMACJA O TERENIE

» W tym punkcie piszemy w jakim terenie jest zlokalizowany obdz, co mamy w
poblizu, czy jest cos do zwiedzenie

» Jesli robimy obo0z na naszej pieknej bazie w Jelencu to mozemy uzupetnic te
tabele tak :

» Baza usytuowana jest w Puszczy Noteckiej , w poblizu mamy jezioro Kubek.
Miejscowosci pobliskie Sierakow. Miejsce do zwiedzenia dostrzegalnia
przeciwpozarowa znajdujaca sie 2.5km od Jelenca, osrodek edukacji
przyrodniczej Chalin.

» Mamy podac krotka, zwiezta informacje.




URZADZENIE OBOZU
w tym punkcie podajemy:

Gdzie beda rozlokowani uczestnicy (namiot, domek)

W jaki sprzet beda wyposazone namioty, domki

Jakie inne namioty beda sie znajdowac na terenie obozu
Jakie inne budynki znajduja sie na terenie bazy

Jakie bedzie zaplecze sanitarne i gospodarcze

vV v v v v Vv

Jakie planowane sg urzadzenia na terenie obozu (ktore my zrobimy np.
brama, tablica ogtoszen)

» Opis miejsc i drogi ewakuacji, to mozemy zrobic w formie opisu albo mapki




Przyktadowe wypetnienie tabeli
urzadzenie obozu

>

1. Uczestnicy obozu beda spa¢ w namiotach "dychach" wysokich, liczba oséb w
namiocie 5

2. Namiot wyposazony bedzie w tozko - kanadyjka, regat namiotowy, koc,
materac, podtoga (OBOWIAZKOWA W NAMIOTACH ZUCHOW!)

3.Na terenie obozu oprocz namiotu dla uczestnikow oraz kadry bedzie
rozstawiony jeden namiot z materiatami programowymi

4. Na terenie bazy znajduja sie toalety (z podziatem na meskie damskie i
instruktorskie), prysznice (z podziatem meskie i damskie), stotowka, kuchnia,
dwa magazyny, mini domki




» 5.Zaplecze sanitarne: 8 umywalek z zimng i cieptg woda, 7
prysznicy, ubikacje w osobnym budynku, kuchnia wyposazona w niezbedny
sprzet, biezaca woda, lodowki, pomieszczenie magazynowe

» 6. Na terenie obozu chcemy zbudowac brame oraz tablice ogtoszen

» 7. Drogi ewakuacyjne i miejsce do ewakuacji na mapce ( i tutaj wstawiamy
mapke ktora stworzylismy, lub ktorg ma baza)




RAMOWY PLAN DNIA

» W ramowym planie dnia wpisujemy, co bedziemy robic¢ w jakim przedziale
czasu. Zaznaczamy o ktorej ma byc pobudka, sniadanie, zajecia, apel.




Ramowy plan dnia

gcc)ldzmy do CZynnosci

7:00 pobudka zastepu stuzbowego
7:30 pobudka catego obozu
7:30 7:40 gimnastyka poranna
7:40 8:00 toaleta poranna

8:10 8:30 apel poranny

8:30 9:00 Sniadanie

9:00 13:00 Zajecia programowe
13:00 13:30 obiad

13:30 14:00 cisza poobiednia
14:00 16:00 Zajecia programowe
16:00 16:10 podwieczorek

16:10 18:00 Zajecia programowe
18:00 18:30 kolacja

18:30 20:00 Zajecia programowe
20:00 20:30 toaleta wieczorna
20:30 21:00 apel wieczorny

22:00 6:00 Ccisza nocha




HARMONOGRAM ZAJEC

» Warto w harmonogramie uwzgledni¢ dni przedobozowe np. Na sprawdzenie
sprzetu.

» W harmonogramie piszemy to co bedziemy robic, w jakiej porze dnia, potem
piszemy kto to bedzie robit, wpisujemy druzyna/ zastep/ gromada i osobe
odpowiedzialng np.. Druzynowy, obozny




HARMONOGRAM ZAJEC NA OBOZIE

mozliwos¢ zdobywania sprawnosci i

realizowane zadania ktorealizuje odpowiedzialny formy pracy realizacii zadas na stopnie

uwagi

omowienie spraw organizacyjnych, okreslenie
1 zbidrka przedobozowa terminéw rekrutacji, wptat, zdawania kart . . .
. . PR .. cata druzyna druzynowy zbiorka, narada
data ............. . kwalifikacyj-nych, wstepne omowienie propozycji
programowych,

zakonczenie rekrutacjii przepro-wadzenie
kwalifikacji, omowienie programu obozu, podziat
2 zbiorka przedobozowa obowiazkéw pomiedzy funkcyj-nych, wytonienie
data ............. . grupy kwatermi-strzowskiej-okreslenie
obowiagzkow, sprawy organizacyjne zwigzane z
wyjazdem, omowienie ekwipunku,

cata druzyna druzynowy zbiorka,

zatadunek sprzetu, przewoz sprzetu, rozpoczecie

dziatan z budowa zaplecza gospodarczo-

sanitarnego obozu (magazyn sprzetu, kuchnia,  grupa

magazyn zywnosci, zmywalnia naczyn, kwatermistrzowska
umywalnie, sanitariaty, ambulatorium,

izolatki,pomost itp.

dni kwaternistrzowskie kwatermistrz

sprawdzenie ekwipunku cztonkéw druzyny (na

dzien gotowoscidata  zbidrke wszyscy przynosza spakowane plecaki),
omowienie regulaminow i wyjasnienie wszy-stkich
niejasnosci organizacyjnych

cata druzyna




zbiorka w okreslonym
miejscu i czasie,
przejazd na miejsce
obozu,
dzienobozudatanize]xe;aih\||a
pobranie sprzetu
przez zastepy,
postawienie zastepy zastepowi
namiotow i ich

wyposazenie,

WIECZOR

cata druzyna  obozny

PRZEDPOLUDNIE

2 dzieh obozu data  POPOLUDNIE

WIECZOR

PRZEDPOLUDNIE

3 dzien obozu data  POPOLUDNIE




BANK POMYSLOW

» W tej karcie warto wpisa¢ awaryjne pomysty, ktore zrealizujemy jesli
pierwotny plan nie bedzie mogt byc zrealizowany.

» Jest to o tyle dobre, ze nie bedziemy sie stresowac, ze np. przez deszcz nie

zrobie gry, tylko zajrze w bank pomystow i powiem "ahaa, dobra gry nie zrobie
ale moge z nimi zrobic¢ zajecia takie i takie"




DZIENNIK ZAJEC
WYCHOWAWCY




» Na obozie kazdego dnia druzynowy/opiekun uzupetnia dziennik zajec
wychowawcy

» Dziennik zaje¢ wychowawcy jest prosty to uzupetnienia. Wpisujemy co robimy
i o ktorej godzinie np.7-8 pobudka, gimnastyka, toaleta poranna

» Zapisujemy bloki programowe tak jak wpisywaliSmy w swoim planie pracy
obozu. Jesli zatdozmy blok poranny musieliSmy przenies¢ na inny dzien to
Zaznaczamy to w uwagach. Wtedy wpisujemy np. Blok poranny przeniesiony
na dzien 10.08 z powodu pogody

http://www.dokumenty.zhp.wlkp.pl/dokumenty hal/dokumenty%202019/dzienni
k_zajec_dwustronny.pdf



http://www.dokumenty.zhp.wlkp.pl/dokumenty_hal/dokumenty%202019/dziennik_zajec_dwustronny.pdf

LGLOSZENIE OBOZU

Obodz zgtaszamy do kuratorium w formie elektronicznej i papierowej




ZGLOSZENIE OBOZU FORMA ONLINE

» Kazdy oboz musi by¢ zgtoszony. Jesli Wy organizujecie obo6z to zgtaszacie to
Komendantowi Hufca. On natomiast zgtasza to do Komendanta Choragwi

» Wy jako organizator obozu musicie zgtosic oboz do kuratorium ( Kuratorium
Oswiaty w Poznaniu ul. Kosciuszki 93)

» Zgtaszamy wypoczynek online jak i w formie papierowej

» Jesli chcemy zgtosi¢ wypoczynek wchodzimy na
strone https://wypoczynek.men.gov.pl/register/

Rejestrujemy Hufiec np. ZHP Choragiew Wielkopolska, Hufiec Szamotuty

» WAIZNE! Jesli jedziesz na oboz tylko ze swoja druzyna, to nie rejestrujesz
przez podanie nazwy druzyny, tylko rowniez wpisujesz Hufiec



https://wypoczynek.men.gov.pl/register/

» Nastepnie logujemy sie jako organizator i wypetniamy formularz, ktory
nastepnie wysytamy online.

» Do zgtoszenia online zatagczamy opinie strazy pozarnej, jesli nocujemy pod
namiotami to rowniez szkic rozmieszczenia namiotow oraz innych
pomieszczen np. stotowki




LGt OSZENIE OBOZU FORMA PAPIEROWA

» Oprocz wersji elektrycznej musimy zgtosic obdz takze w formie papierowej
» Wersja papierowa
http://www.dokumenty.zhp.wlkp.pl/dokumenty hal/zgloszenie_oboz.pdf

W zgtoszeniu podajemy:

1.dane dotyczace organizatora wypoczynku np. ZHP Choragiew Wielkopolska, Hufiec
Szamotuty

2.informacje na temat formy wypoczynku, czasu trwania i liczby uczestnikow
3.dane dotyczace kierownika wypoczynku, wolontariuszy (druzynowych)

4. informacje na temat programu pracy z podopiecznymi - wpisujemy kierunki
programowe a nie poszczegolne zajecia

5.informacje o stanie zakwaterowaniai opiece medycznej



http://www.dokumenty.zhp.wlkp.pl/dokumenty_hal/zgloszenie_oboz.pdf

» Organizator wypoczynku ma 21 dni, zeby zgtosi¢ ob6z w wersji papierowej jak
i elektrycznej do kuratorium

» Wypoczynek, ktory nie bedzie widniat w BAZIE WYPOCZYNKOW nie moze sie
odbyc!




LOBOWIAZANIE KOMENDANTA |
KWATERMISTRZA OBOZU

» Kazdy komendant jak i kwatermistrz musza podpisa¢ zobowigzanie, ze
podejmuja sie organizacji, sa odpowiedzialni za czes¢ majatkowa




KARTY KWALIFIKACYJNE

» Kazdy uczestnik musi mie¢ wypetniong przez rodzica lub prawnego opiekuna
kwarte kwalifikacyjna

» Na karcie kwalifikacyjnej rodzic wpisuje najwazniejsze informacje o dziecku,
jego choroby, leki jakie musi brac¢, ale tez informacje ogolne np. dziecko jest
niejadkiem, moczy sie w nocy.

» Dobrze jest przypilnowac rodzicow, zeby dobrze wypisali karte. Przypomniec
im, ze jest to istotne zeby wpisali jakie leki bierze dziecko, na co jest
uczulone. Bo w sytuacji gdy cos sie stanie i pojedziemy z dzieckiem do
szpitala, lekarz bedzie bazowat na tej karcie ,a nie na zapewnieniach
opiekuna ( osoby nie spokrewnionej z dzieckiem) ,ze dziecko ma
nietolerancje laktozy.




» Rodzice czasami wstydza sie przyzna¢ do niektorych dolegliwosci
dzieci, czesto nie pisza ze dziecko sie moczy w nocy czy ma napady agresji.
Ale dla Was jest to naprawde istotna informacja. Dlatego warto dac
przyktady rodzicom co tam wpisac.

» Karte kwalifikacyjng mozemy pobrac z gtownej strony ZHP

» https://zhp.pl/2018/karta-kwalifikacyjna-wzor



https://zhp.pl/2018/karta-kwalifikacyjna-wzor

UMOWY WOLONTARIACKIE

» Kazdy cztonek kadry obozu musi podpisa¢ umowe wolontariusza oraz musi byc
sprawdzony w Krajowym Systemie Karnym, potrzebujemy rowniez
potwierdzenia ze nie widnieje w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle
Seksualnym. To Wy dajecie kadrze dokument dzieki ktoremu moga pobrac
bezptatnie zaswiadczenie z KRK o niekaralnosci.




A NA OBOZIE




A na obozie obowiazkowo musisz miec

wydruk zgtoszenia z bazy wypoczynku, wydruk zaswiadczenia z bazy wypoczynku,
zezwolenie komendanta choragwi na organizacje obozu

karty kwalifikacyjnei zatacznik do karty kwalifikacyjnej(wersja papierowa)
lista uczestnikow

plan finansowy obozu,

ksigzka finansowa obozu (wersja elektroniczna excel)

dokumentacja zrodtowa (rachunki, faktury, delegacje itp.)(wersja papierowa)
umowy z pracownikami (wolontariackie, zlecenia, o prace),

umowa uzyczenia/najmu pojazdu

vV VvV vV v vV v v Vv Vv

zgoda/umowa z wtascicielem terenu/obiektu,




plan pracy obozu

polisa ubezpieczenia NNW

dziennikizaje¢ wychowawcy(wersja papierowa)

ksigzka udzielanych porad i rozchod lekow (wersja papierowa)
jadtospisy

zasady dobrej praktyki higienicznej (HACCP)

instrukcja bezpieczenstwa pozarowego

ksigzka kontroli sanitarnej(wersja papierowa)

polecenie przetwarzania danych osobowych - dla kadry obozu

umowa powierzenia danych osobowych - w przypadku przekazania danych
uczestnikow i kadry w osrodku, bazie itp. (wersja papierowa)

vV v vV vV VvV Vv VYV Yy




PAMIE TAJ

» Pamietaj, wszystkie regulaminy muszg by¢ podpisane przez kazdego z
uczestnikow!

Podczas kontroli musisz wykazac¢ wszystkie obowigzujgce dokumenty.

Dokumenty z danymi osobowymi musza byc przechowywane w taki sposob,
zeby osoba postronna nie miata do nich dostepu




ROZLICZENIE OBOZU

Na rozliczenie obozu, czyli przekazanie dokumentacji finansowej,
programowej i organizacyjnej mamy 14 dni i robimy to w swoim hufcu.




Rozliczenie obozu

» ROZLICZENIE POD WZGLEDEM FINANSOWYM:

» Z dokumentacji finansowej musimy miec: ksigzke finansowa i sprawozdanie
finansowe, to mamy w pliku exel oraz w wersji papierowej. Nastepnie
musimy wykazac wszystkie faktury, delegacje, umowy zlecenia lub umowe o
prace. Oraz wykaz zakupionego sprzetu obozowego.

» Ksigzke finansowa ktorg musimy rozliczy¢ uzupetniamy w taki sam sposob,
jak przy organizacji rajdu czy biwaku. Roznica polega jedynie na wiekszej
ilosci rzeczy do wpisania i obracania wiekszymi kwotami




» ROZLICZENIE CAtEJ RESZY DOKUMENTOW:

» Musimy rozliczyC sie rowniez z takich rzeczy jak: protokot przyjecia
dokumentacji w Komendzie Hufca ,karty kwalifikacyjne i zatagczniki do karty
kwalifikacyjnej, lista uczestnikow - zaktualizowana po obozie , dzienniki
zaje¢ wychowawcow ,zeszyt porad i rozchdd lekow , polecenie przetwarzania
danych osobowych - dla kadry obozu, umowa powierzenia danych osobowych -
w przypadku przekazania danych uczestnikow i kadry w osrodku, bazie itp.,
kserokopia umowy na dotacje i sprawozdanie z realizacji zadania
publicznego, oswiadczenie komendanta i kwatermistrza o uregulowaniu
wszystkich zobowigzan,

» Wyzej wymienione dokumenty rozliczamy u Komendanta naszego Hufca oraz
u Skarbnika. Oni sprawdzaja poprawnos¢ dokumentow a nastepnie maja 21
dni po obozie , zeby przekazac je do Komendy Choragwi.




KONIEC :)

» Gratuluje zrobites ostatni z elementow organizacji obozu czyli jego rozliczenie.
Czy przygotowanie obozu to butka z mastem? Jasne, ze nie. Czy warto
podejmowac tak duze wyzwanie? Oczywiscie ze TAK! Pamietajcie, nie zawsze
wszystko wyjdzie nam idealnie. Jesli bedziemy mieli niedosyt po pierwszym
obozie, bedziemy mieli poczucie ze pomimo tego, ze wszystko zrobiliSmy dobrze
a cos poszto nie tak, to spokojnie kolejny nasz obdz bedzie na pewno lepszy.
Trudno jest zaczac, ale kazdy kiedys zaczynat. Z obozu na obdz, przygotowanie
takiego wypoczynku nie bedzie dla Was juz zadna trudnoscia.

» Pamietajcie, ze najwazniejsze zeby harcerze, harcerki, zuchy,
zuchny i wedrownicy byli zadowoleni. A ze nie wszystko wyszto tak jak
chcielismy, trudno, za rok bedzie lepiej. Najlepsza rekomendacja dobrego obozu
jest usmiech na twarzy Twoich podopiecznych!




» POWODZENIA i pamietajcie jak mawiat Robert Baden- Powell

"Obodz jest podstawowa rzecza w prowadzeniu druzyny. Ale oboz musi by¢ peten
pracowitosci, a nie szkotg bezcelowego leniuchowania."

Czuwaj!

pwd. Katarzyna Dolemba




